TAJEKOZTATO
AZ ALAPSZERVEZETEKGAZDASAGI MUNKAJAHOZ

Jogszabalyi hattér

Az egyesulési jogrol, a kozhasznu jogallasrol,amaht a civil szervezetek hodésésl és
tamogatasarol szold 2011. évi CLXXV. torvény (tavidkban Civil tv.) értelmében a szakszervezetek is
egyesuleti formaban tikddnek és rajuk is az egyestletekre vonatkozo srata kell alkalmazni.

Az egyesllet olyan Magyarorszagon onkéntesenhiétat szervezet, amely az alapszabalyban
meghatarozott (politikai, érdekképviseleti, kullisa sport stb.) célra alakul, nyilvantartott taggal
rendelkezik, s céljainak elérésére szervezi tagjadkenységét. Alapitasdhoz szikséges, hogy ldgd@ab
alapité tag a szervezet megalakitasat kimondjpsatdalyat megallapitsa, Ugyiniézs képviseleti szerveit
megvalassza.

A szakszervezemint egyesilet birésagi nyilvantartadsba vételgoal létre,jogi személyiségét a
nyilvantartasba vétellel nyeri elAmennyiben a bir6sagon bejegyzett szakszervezgiszdbalya et
rendelkezik,szervezeti egységeinek is adhat jogi személyisédetek a szervezetek az uszarmaztatott
jogi személyek”, melyek teljes jogképességgel rendelkeznek. Ez j&demindazokra a jogokra és
kotelezettségekre, amellyel az anyaszervezet reealkl

A jogi személyiséfy alapszervezet (mind a sajat jogon bejegyzett, nandzarmaztatott jogi
szemelyisét)
- adészammal rendelkezik,
- 0nall6 Ugyinté# és képviseleti szerve van,
- mikodéséhez sziikséges vagyonnal rendelkezik, édanahzdalkodik,
- tartozasaiért sajat vagyonaval felel.

A ,szarmaztatott jogi személyiségalapszervezetek amyaszervezetlapszabalya szerintiikddnek.

A szervezetek addkotelezettsége

Az addzas rendjér szol6 2003. évi XCII. torvény (Art) vonatkoz6 dmlete értelmében az
alapszervezetek Eves bevallas benyuijtasara kétekzHa a szervezetnek sem adé- sem jaruléklasial
befizetési kotelezettsége nincs, a bevallasokat ki#eles elektronikusan, hanem elegénpapir alapon
benydjtani.

Az Eves adobevallast, mely jelle6en szervezeteinknél nullas adattartalmu, 1801-es
nyomtatvanyon kell benydjtani, a targyévet kévibruar 25-ig. Amennyiben a szervezet 2013. adéévben
vallalkozasi tevékenységbszarmazd bevételt nem ért el, vagy e tevékenymgkapcsolodoan koltséget,
raforditast nem szadmolt el, akkor ezen a nyomtgtwdntehet tarsasdgi adobevallast helyetiesit
nyilatkozatot. (A nyilatkozat tényét a bevallas Jabkkjaban X-el kell jel6Ini).

Minden tarsadalmi szervezet, ezen belll a szakszer is tarsasagi addalany, fliggetlenul attdl,
hogy folytat-e vallalkozasi tevékenységet, vagy nhem

Abban az esetben, ha a szervezet véllalkozasi¢ayééget is folytat, de nyeresége nem keletkezik,
a 1301-es bevallason akkor nem nyilatkozhat agaggad6 vonatkozasaban. Ezen szervezeteknek dgrsas
adobevallast be kell benyujtania a targyévet ket majus 31-ig. A nemleges bevallast is be kefii.ad
(Nyomtatvany szama: 1329)



A vallalkozasi tevékenységet folytatd alapszertekamek tarsasaghdd befizetési kotelezettsége
nincs, amennyiben a vallalkozasivékenységétl szarmazo bevétele nem haladja meg az 6sszes belgét
10%-at és kevesebb, mint 10 MEtde a Tarsasagi Addbevallast kotéleéeadni! Amennyiben a szervezet a
bevallasi kotelezettségének nem tesz eleget, a MAVAdGszamot felfliggesztheti és mulasztasi birsagot
szabhat ki.

Ha az alapszervezet maganszemély részére barmégiékoteles pénzbeli vagy természetbeni
juttatast nyujt (bér, bérjellégkifizetés), akkor efil a kifizetést kdvet ho 12-ig kell (2013-ban 1308-as)
2014-ben 1408-as bevallast benydjtani és ezzeligglyen a levont szja-t, jarulékokat a NAV részére
atutalni. A nyomtatvany elektronikusan nyujthat¢ émihez okmanyirodai regisztracié szikséges, viatam
a NAV-hoz a 147180 bejelefiapot kell papiralapon benyujtani.

Kdnyvvezetési, beszamolasi kbtelezettség

Az alapszervezetek éves beszamold készitésetmgsuaretési kotelezettségét a szambledz6lo
2000. évi C. tv., valamint a 2000. évi 224. sz.nkényrendelet szabalyozza. A rendelet értelmében az
alapszervezetek ithodésukél, vagyoni, pénzugyi és jovedelmi helyzetéikaz tzleti év lezarasat kovein
kotelesek beszamolot készitenimelynek formajat a szervezet altal folytatottélesnység, az éves 6sszes
bevétel (az alaptevékenység és a vallalkozasi emydlég Osszes bevételének) nagysaga, valamint a
konyvvezetés modja hatarozza meg.

A vallalkozasi tevékenységet nenvégd alapszervezetek egyszeres konyvvitelt (napddhyvet
vezetnek) éggyszefisitett beszamolokészithetnek.

A véllalkozasi tevékenységet is vé§4pl.: ingatlan bérbeadas) alapszervezetek szirggathetnek
egyszeres konyvvitelt (naplobkonyvet) éskészithetnek egyszdisitett beszamoldt amennyiben az
alaptevékenység@bvalamint a vallalkozéasi tevékenységiszarmazo éves dsszes (ar) beveételik két egymast
kdvet évben, évenként az 50 millié Ft-ot nem haladja.meg

Kotelezéo a ketbs kbnyvvezetésre attérni és egyfizéett éves beszamoldt késziteni abban az
esetben kell, ha az arbevéel 50 millié Ft-ot meghaladja

A BDSZ alapszervezetei jelleten egyszeres konyvvitelt alkalmaznak. Az egysz&iag/vvitel
alkalmazasa esetén a pénztar és a bankszamlanfétgéletve gazdasagi eseményeketaplofokonyvbe
kell bevezetni. A naplékdnyvet megnyitasa &t az alapszervezet képviéginek alairasavditelesiteni
kell.

A beszamolo jelentés elkészitésének és leadasaméfid hatarideje minden év majus 31-e.

Az éves zarast kouen elkészilt beszamold jelentést az alapszervezatbvtestilete elé kell
terjeszteni, szamot kell adni az éves gazdalkotlésr@azt a testiletnek jova kell hagynia. A beszéhm
szervezet vezéjevel hitelesiteni (alairni) kell. A jeggkdnyvben rogziteni kell a testulet altal elfogadott
beszamolo jelenté$ 5zamait, legalabb:

» az alapszervezet targyévi eredményét, valamint
= amérleg §6sszegét.



A 2012. januéar l1lé hatalyos Civil torvény értelmébea Birdsagon nyilvantartadsba vett jogi
személyiséfi szervezet kotelesa jovahagyasra jogosult testilet alelfogadott beszamolgjat letétbe
helyezni az alabbiak szerint:

A 2013. gazdasagi &irkészitett beszamol®014. majus 31-ig papiralapon kell bekildenaz
Orszagos Birdsagi Hivatalhoz, 1363 Budapest, Pf. 24

A beszdmold harom résalll:

0 egyszeiisitett beszamolé mérlege
0 egyszeiisitett beszamolé eredmény levezetése
o kodzhasznuséagi melléklet (kdteteminden alapszervezetnek kitolteni)

Amennyiben a szervezetnek van honlapja, az elledsaieszamolét a leadast késen ott is

nyilvanossagra kell hozni, és azt két éven keréshtihetve kell tenni.

Az addészammal rendelked, de un. ,szarmaztatott jogi személy” szervezetek is kotelesek
elkésziteni a 224/2000 (XIl. 19.) Korm rendelet rs#e beszamolojukat. Ezeknek a szervezeteknek a
beszamolodjukat azmnyaszervezethezkell megkildeni, szintén 2014. majus 31-ig. Kéremindenki
ellendrizze, hogy ki az anyaszervezete. Legtobb esetberBDSZ, de lehet ez aldl kivétel.

Az egyszeres konyvvezetés esetén a PK-141-es, deetkonyvvitel esetén a PK-142-es
nyomtatvanyt kell kitblteni. A nyomtatvanyok és a kitoltési Utmutatok a kdvetkennlaprol tolthet le:
www.civil.info.hu Itt az ,Intézze el” menupont alatt aAz egyszeres kdnyvvitelt veZetivil szervezet
egyszefisitett beszdmoldja és kézhasznusagi melléktdtaen a PK-141,,Kettés kdnyvvitelt vezet civil
szervezet egyszesitett beszamoldja és kdzhasznusagi melléktdteen a K-142-es nyomtatvany ériet.

Az alapszervezetek gazdalkodasa

Az alapszervezetek bevételei lehetnek:
» tagdijbevétel (a tagok altal befizetett tagdij),
=  kamatbevétel (pénzintézeti, egyéb kamat),
= egyéb tAmogatéas (pl.ikddési tAmogatas) stb.
= vallalkozési tevékenység bevétele

Az alapszervezetek altalaban felmérkibltségei, kiadasai:

= személyi jelle§ kifizetések,
tiszteletdij,
szakszervezeti eseményekhez kapcsoldédd utazasegtitités (tAvolsagi busz, vonatjegy
alapszervezet nevére szo6l6 AFA-s szamla alapjan,
sajat gépjariin hasznalat adomentes kifizetése a 60/1992. Kormdefet alapjan,
(kikuldetési rendelvényen, az APEH Aaltal kozzétettatalos Uzemanyagarral + 9 Ft/km
amortiz4cioval)

» mikodéshez kapcsolodé dologi koltségek, szolgaltataso
bankkdltség,
rezsikoltség,
postakoltség,
szaklapok, folyoiratok,
terembérlet,
irodaszer



reprezentécié (adomentes korlat az éves dsszetehenay raforditas kdzil
az alacsonyabb 6sszeg 10%-at meg nem haladé mérték)

Reprezentacid A juttatd szervezet tevékenységévebsszeflig§ (lzleti, hivatali, szakmai,
diploméciai vagy hitéleti rendezvényen, tovabba alami, egyhazi Unnepek alkalmavafsemény
keretében, nyujtott vendéglatas(étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsol6dd szolgadta
(utazas, szallas, szabadligrogram stb.).

Nem mirésul reprezentacionak, ha a juttatasra vonatkozdurdektumok és korllmények (szervezeés,
reklam, hirdetés, Gtvonal, Gti cél, tartézkodaslyhes ids, a tényleges szakmai és a szab&gidbgram
aranya stb.) valés tartalma alapjan a rendeltetésfzggyakorlas sérelme akar kdzvetve is megallafiitha
Ebben az esetben személyi jetiggttatasnak mistil és annak megfetien kell utdna addzni.

Addmentes juttatdsok (SZJA térvény 1. sz, melléklet

- 1.3. pont: Az érdekvédelmi szerveskthz elhunyt hazastarsa vagy egyenesagbeli rokéseere
folydsitott temetési segély tovdbbd az OnsegélyeAeladatot is véllalé egyesilet, tnsegélyez
egyesulet altal nydjtotszocialis segélyazzal, hogy e rendelkezés alkalmazdsaban onsegélye
feladat ellatasanak nmiell a tarsadalombiztositas ellatasaira és a maggdijya jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezétészold torvényben felsorolt ellatasokat kiegasjiittatdsok
nyujtasa.

Szocidlisan raszorulé az, akinek a létfenntartasaly mértékben veszélyeztetett, hogy azt
kllsé segitség nélkil nem képes megoldani.

Alapszabalyban nevesitett alaptevékenységhezotketé legyen, és bels szabalyzatban
rogziteni szikséges, hogy a tamogatdst az alapszzet milyen célbol és milyen dsszegben
kivanja adni!

- 3.3. pont: Munkavallalbi-érdekképviseleti szerveadtal maganszemélynek nem pénzben adott

juttatas értéke (ide nem értve az e térvény szééneén kivili juttatdsnak misil juttatdsokat),
pénzben tortéh juttatas esetén legfeljebb a minimalbér 50 sz&aaltneg nem halad6é 6sszegben
havonta adott tamogatas.
Utalvany, készpénz-helyettesifizetési eszk6z akkor mbstl nem pénzben adott juttatasnak, ha
a juttatasi feltételek alapjan megallapithato, yheg mely termékre, szolgaltatasra, vagy milyen
termék- vagy szolgaltataskdrben hasznalhat6 delibd ha az utalvany - a maganszemélynek ki
nem osztott (nem juttatott) utalvdnyok visszasdtakivételével - nem visszavélthatd, és
egyebekben a juttatas kortlményei megfelelnek @amentességre vonatkozd rendelkezésben
foglalt feltételeknek.

- De az 1.3-3.3. pontokban foglaltak esetében semmenies az a kifizetés (juttatas)
o amelynek cimzettje az alapito, az adomanyoz6, adath
o amelyet a kifizeivel munkaviszonyban, munkavégzésre iranyulé egygbigzonyban vagy
mas, a Ptk. szerinti olyan szédéses jogviszonyban all6 maganszemély kap, amelynek
alapjan a kifizetés (juttatas) a maganszemélyltala&/égzett tevékenységeért illeti meg (bér
helyetti juttatas).

- 4.9. pont: A jotékony célu rendezvény bevétéléla munkabérként, honorariumként vagy
tiszteletdijként szamfejtett 6sszeg, ha azt a maggmély nem veszi fel, hanem valamely kézéiidek
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célra felajanlja, azzal, hogy ez nem #siil az addcsokkentésre jogositd kdzcéli adomanyfmk.
alapitvanyaink tamogathatdak.)

- 8.18. pont: Az egyeslléttévente egy alkalommal kapott targyjutalom értékedz 5000 forintot
meg nem haladé 6sszeg, e rendelkezés alkalmazasatmamirbsil targyjutalomnak az értékpapir.

- 8.28. pont: Az ingyenesen vagy kedvezményesertgtitta

0 a sportrdl szol6 torvény hatélya ala tartozé spadezvényre sz6l6 bel§pgy, bérlet (De
pl.: uszodabérlet, futdbeléd nem lehet, mert az nem sportesemény.)

0 a kifize® altal ugyanazon maganszemélynek az adéévbenjgieb0 ezer forint értékben
juttatott, kulturdlis szolgéltatas igénybevételé(muzealis intézmény és tvészeti
létesitmény kiallitAsara, szinhaz-, tanc-, cirkuszagy zenerivészeti eabadasra,
kozmivelodési tevékenységet folytatd szervezet altal nyjtatlturalis szolgaltatas
igénybevételére) sz416 belgpgy, bérlet, tovabba kdnyvtari beiratkozasi dij.

- 8.35. pont: Az egyesulet (alapszervezet) éltal kndsdg, a kOzO0sség széles korét érimem
zartkofi), azonos részveételi feltételekkel szervezett kalts, hagyomanyrzé, sport, szabadis és
mas hasonl6 kézésségi rendezvényen helyben nyégotyaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel,
ital, valamint - legfeljebb a rendezvény 6sszesséiiének 10 szazalékaig tefexyyittes értékben -
résztvewnként azonos értékajandek.

- A vallalkozasi tevékenységet nem folytatd szakszest — a szakszervezeti tagdijat fizedgjai
részére szolgéltatdst nydjthat a befizetett tagdijeghaladéan is (pl. Ugyvédi szolgaltatas
igénybevétele). Ez csak szolgéltatas lehet, édagsznbalyban nevesitett alaptevékenységhez kell
hogy kapcsolédjon!!!

A rendelkezés értelmében Udllési szolgaltatast ak&gr sem lehet adémentesen nydjtani, ha az
alaptevékenység kozott szerepel az Udlltetés, ereat kedvezményes ad6zas ald lesren Kivili
juttatasnak miasal!

Szabalyzatok

A szamviteli térvény koteléen ebirja a gazdalkodd szervezetek részéréSZAMVITELI
POLITIKA elkészitését. A szamviteli politika a szamvitéliveny ebirasainak gyakorlati végrehajtasahoz
szllkséges mobdszerek és eljardsok dsszessége, ammdyvezet adottsdgainak, kortlményeinek leginkabb
megfeleb szamviteli rendszer kialakitasat kell, hogy megefza.

A szamviteli politikdnak tartalmazni kell az alappzezetek térzsadatait:
= székhelye,
» elérhebsége,
= |evelezési cime,
= telefonszama,
= adbészama,
» statisztikai szamjelét,
= szamlavezétpénzintézetét,
= pénzforgalmi jeldszamat,



» az alapitas és birdsagi nyilvantartasba vételérdakét

» aszervezet tevékenységi korét
« alap,
» vallalkozési tevékenységeét (felsorolassee

A szamviteli politikdban rogziteni kell:

» - az alapszervezet kbnyvvezetéseét (egyszeres &tfgk

» - abeszdmolo készités formajat, az elkészitésiliamepjat,

= - eszkdzok amortizacios elszadmolasat (értékcsoldgené

= - |ényeges hiba mértékének megallapitasa (Origlién)

A szamviteli politika kdtelez mellékletei:a leltarozasi és pénzkezelési szabalyzat

2013. januar 18l nincs jogszabalyban rogzitve a hazipénztar zéiomanyanak meghatarozéasa.
Minden szervezet maga donti el és szabalyozza, magyyi legyen a napi pénztér zardja, melynek @gsze
a pénzkezelési szabalyzatban rogziteni kell.

Az alapszervezetek a fenti szabalyzatokat a sajdikodésiiknek megfelébn allitjak dssze.

Bizonylatok, iratmeqgérzés

A szamviteli torvény élirja a szervezetek — alapszervezetek — szamarazamytatok, iratok
megirzéset.
Olvashat6 forméban, nyolc évig kell megrizni:
» szamviteli bizonylatok (bevételi-kiadasi pénztadoiylat, naplobkonyv, stb.)
* az éves beszamolot,
* abeszamolodt alatamaszto leltart,
* abeszdmolbhoz kapcsolodd analitikus nyilvantakigso

Adobugyi ellensrzés szempontjabol 6t év az elévilésh ianelyet az addbevallas benyujtasa évének
utolsé napjatol kell szamitani.

Tovabba ezuton szeretném felhivni az alapszemkzetezebnek és gazdasagi
szakembereinek a figyelmét, hogy a torvényi vakokamiatt a2014. évi gazdalkodasrol sz6l6
beszamoldt minden jogi személyiséggel rendelkeszervezetnek -a szarmaztatott jogi
szervezeteknek is marnem az anyaszervezethehanem a Bir6sdgi Hivatalhoz kell majd 2015.
majus 31-igoenyujtani.

A gazdalkodas folyamataban 2014-ben is a jogszabkaliletve a Tajékoztatdban leirtak
szerint kell eljarni, a beszamolét is a 2013.68wz0l6 beszamolonak megfaletartalommal és

formaban kell elkésziteni, valtozas csak a bekibd@zettje tekintetében lesz!

Budapest, 2014. februar 11. Készitette: BD&Diyvebséeg

Budapest, 2014. februar 12. Jovahagyta: BDSakskg



